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Akt powierzenia obowigzkow

stanowiacy integralng czes¢ zalacznika nr 4 do Zarzadzenia nr 01/07/2018
Dyrektora Zespolu Szkol w Parchowie z dnia 31.07.2018 r.

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.) niniejszym wskazuje

co nastgpuje:

§1

Powierzam Gtownej Ksiegowej Zespotu Szkét w Parchowie pani Mirostawie Kwidzinskiej
nastepujace obowiazki w zakresie gospodarki finansoweyj:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki, polegajacej zwlaszcza na:

a. sporzadzaniu, przyjmowaniu, organizacji obiegu, archiwizowaniu 1 kontroli
dokumentoéw w sposdb zapewniajacy prawidtowy przebieg operacji gospodarczych
oraz ochron¢ mienia jednostki,

b. prawidtowym prowadzeniu rachunkowosci w jednostce,

c. prawidlowym prowadzeniu sprawozdawczosci finansowej,

d. prawidlowym dokonywaniu rozliczen finansowych zgodnie z obowigzujacymi
w jednostce procedurami kontroli finansowej,

e. przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych w sposdb umozliwiajacy
ochron¢ mienia jednostki oraz prawidlowe rozliczenie osob odpowiedzialnych za
mienie jednostki,

f. kierowaniu 1 nadzorowaniu catoksztalttu prac z =zakresu rachunkowosci,
wykonywanych przez poszczeg6élnych pracownikow Zespotu Szkét w Parchowie,

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi, a w szczegolnosci realizacji
zatwierdzonych przez Dyrektora Zespotu Szkot w Parchowie.

3) dokonywanie zgodnie z obowigzujacymi w jednostce  procedurami kontroli
finansowej wstepnej kontroli zgodno$ci gospodarczych i1 finansowych z planem

finansowym, a w tym:



4)

5)
6)

7)
8)

1)

2)

a. zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych

przez jednostke;

b. przestrzegania zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pieni¢znych.
dokonywanie zgodnie z obowigzujacymi w jednostce  procedurami kontroli
finansowe] wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.
terminowe dochodzenie naleznosci.
opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
Zespotu  Szkot w  Parchowie dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
a w szczeg6lnosci zakladowego planu  kont, obiegu dokumentéw (dowodéw
ksiggowych), zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.
opracowanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz.
optacanie w imieniu jednostki:

a. Sktadek na ubezpieczenia spotecznego,

b. Sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,

c. Sktadek na Fundusz Pracy,

d. Zaliczek na podatek dochodowy;

§2

dowodem dokonania przez Glownego Ksiggowego Zespolu Szkot w Parchowie
kontroli jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacych operacji.
Ztozenie podpisu przez Gléwnego Ksiegowego na dokumencie obok podpisu
pracownika wlasciwego rzeczowo oznacza, ze:
a. nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci
Z prawem;
b. nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno — rachunkowej
rzetelnos$ci 1 prawidtowosci dokumentow dotyczacych tej operacji;
C. zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym

jednostki.



§3

1) Glowny Ksiegowy Zespotu Szkét w Parchowie w razie ujawnienia nieprawidtowosci
w zakresie wstepnej kontroli zwraca dokument whasciwemu rzeczowo pracownikowi,
a W razie nieusunigcia nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

2) O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Glowny Ksiegowy zawiadamia

pisemnie Dyrektora Zespotlu Szkot w Parchowie.

§4

W celu realizacji swoich zadan Gtowny Ksiggowy Zespotu Szkét w Parchowie ma prawo:

1) Zadaé od pracownikoéw jednostki udzielenia w formie ustnej lub pisemnej niezbedne;j

.....

bedacych zrédtem tych informacji i wyjasnien.

2) Whnioskowaé¢ do Dyrektora Zespolu Szkot w Parchowie o okreslenie trybu, wedtug
ktérego maja by¢ wykonywane przez pracownikéw jednostki prace niezbedne do
zapewnienia prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowe;,

kalkulacji kosztow 1 sprawozdawczos$ci finansowej.

§5

Upowaznienie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przyjetam do wiadomosci 1 stosowania: Dyrektor
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